Manual Docente UPlanner
Login

Ingresar usuario y contrasefia

V)

Bienvenido

Ingrese sus datos de acceso

PCHULSE]|

Ingresar

Al ingresar, le mostrara las secciones de Clases y Horarios y reservas

w Universidad Peruana de Ciencias Aplicadas

o < jComienza navegando en este meni!

) Clases -

E] Horarios y reservas v




Al ingresar a UClass si el docente tiene una clase por iniciar, le muestra la clase mas cercanay si esta
dentro del rango de marcado de asistencia, se activa la opcidn de “Iniciar Clase”.
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Very editar notas Ver y editar contenidos

o Clases

Mor v ragictrar annntac da rlaca

Inicio

Asistencia historica

Asignacion de delegados U-AD1404-Globalizaci¢n Apertura Tenden
U-CL. Seccion AD1404-XG1A , Numero de seccion: AD1404-XG1A

Registro de Contenidos
Q  CAMPUS MONTERRICO - 01 - UA-11

Apuntes de dl

S B U-AC-201901 - Jornada DIARIO
NS Q@  icves-12.00- 1300
Ayuda A2 Grupos: 00

In'\c'\arclagc
D Colapsar meni

Sino tiene una clase le muestra las opciones que tiene el docente.
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o iBienvenido LIZARDO ALFREDO SEINER LIZARRAGA!

Ver asistencia Very editar notas Ver y editar contenidos

£ u-class

Inicio

Asistencia historica

Asignacion de delegados Ver y registrar apuntes de clase

Registro de Contenidos

Apuntes de clases No posee préxima clase

Debe programar la proxima clase
Notas
Ayuda

7] u-booking

D Colapsar mend

Cuando el docente tiene una clase por iniciar le da en “Iniciar clase” y con esto ya esta marcando su
asistencia a clase.



LIZARDOALFREDO {3

SEINER LIZARRAGA

alejandro.sanhueza@u-
planner.com

9

[ u-class

Inicio

Asistencia historica

Asignacién de delegados

Registro de Contenidos

Apuntes de clases

Notas

Reportes

Ayuda

@ u-booking

D Colapsar menu
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Ver y registrar apuntes de clase

3

r contenidos

Una vez iniciada la clase, se activan las opciones “Acciones” y “Finalizar clase”

LIZARDO ALFREDO
SEINER LIZARRAGA

alejandro.sanhueza@u-
planner.com

o

[ uclass

Inicio

Asistencia historica

Asignacién de delegados

Registro de Contenidos

Apuntes de clases

Notas

Reportes

Ayuda

El u-booking

[ Colapsar mena
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Ver asistencia

Ver y registrar apuntes de clase

Ver y editar notas

Ver y editar contenidos

Acciones ~
Registro de Asistencia

|! Registro de Contenidos

Finalizar clase

Al darle click en “Acciones” se habilitan las opciones de “Registro de Asistencia” y “Registro de

Contenidos”



Ver asistencia Ver y editar notas Ver y editar contenidos

Ver y registrar apuntes de clase

Finalizar clase

Registro de Asistencia

|§ Registro de Contenidos

Al darle click en “Registro asistencia” le muestra la lista de alumnos de ese curso y las opciones para
marcar asistencia/inasistencia de los alumnos. Por default los alumnos vienen con el estado
“Presente”.
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Registrar asistencia & Vol

Todos los cambios son guardados automaticamente

D Glohalkacn Aperire Tenden
U-CL, Seccion AD1404-XG1A , Nimero de seccién: AD1404-

Jue
XG1A Ne Estudiantes 07/05/2020

L] S

[ Clases @ CAMPUS MONTERRICO - 01 - UA-11

12:00 - 13:00

-

nicio @ U-AC-201901 - DIARIO

1 uzowieom
Asistencia histérica @ 12:00 - 13:00 ACON CACHI, MILEM LI YANG

Asignacion de delegados 2 uaoiicias

828R Grupos: 00
& Grupos: ACUNA SIANCAS, JORGE HAROLD

Registro de Contenidos
3 U-20191C264

ANGELES CHIRITO, HILDA MILENA

Apuntes de clases 928  N°Alumnos 22
4 U-20191B262
Notas Ausente - BENAVIDES GAMARRA, JOSE FERNANDO
Registrado
s Total clase O Totalclase 22 5 e
- CANO VALLES, RUTH RAQUEL -

Totalclase O

Porcentaje Porcentaje

[ cColapsar mena 2 .
0.00% 100.00% Porcentaje Simbologia
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Registrar asistencia < Vober

Actuaimente e ctando la clase Todos los cambios son guardados automaticamente
JrAoHBTClhiadin fpertur Tenden
U-CL, Seccion AD1404-XG1A , Nimera de seccién: AD1404-

Jue
XG1A N® Estudiantes 07/05/2020
o ~
03 Clases © camPUS MONTERRICO - 01 - UA-11
12:00 - 13:00

nes

e E U-AC-201901 - DIARIO

) - 1 U-201918038
Asistencia historica @ 12:00 - 13:00 ACON CACHI, MILEM LI YANG

Asignacion de delegados 2 uzosicies

E2R Grupos: 00
" Grupos: ACURNA SIANCAS, JORGE HAROLD

Registro de Contenidos

3 uzoisiczes
—/
- 829 N° Alumnos 22 ANGELES CHIRITO, HILDA MILENA
4 vzovezs
Notas - No BENAVIDES GAMARRA, JOSE FERNANDO
Registrado
Ayuda Total cl N Totalcl 21 5 U-20191B500
- otal clase clase CANO VALLES, RUTH RAQUEL
. N Total clase O
. Porcentaje Porcentaje
[0 colapsar menu ) a e
4.55% 95.45% Porcentaje Simbologia

Luego de marcar asistencia el docente puede asignar un delegado (opcional), esta actividad se
realiza en la opcién “Asignacion de delegados”
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U-AD196 - Globali: Aperturay

Tendencias 1 o ® » o
Profesor: LIZARDO ALFREDO AGUIRRE CHAVEZ, JUAN

SEINER LIZARRAGA ALDAIR

Seccion: AD196-AF1B

Numero de seccion: AD196-AF1B 2 U-201916165 . » 00
Actividad: U-CL - CLASES AREVALO GUZMAN,

Periodo: U-AC-201901 HERNAN ALEXANDER

[r) 3 U-ntsas84s ® » 0
ARGUEDAS RAMOS,
MARIA JOSE ALEXANDRA

4 u-20151C082 ® @ ™
ATALAYA FABIAN, CRISS
NAYELY

) Clases ~

Inicio

Asistencia histérica

5 u-201515636 ® » M
BENALCAZAR
IVANKOVICH,

Rpumesgecees ALEJANDRA
6 U-201516477 ® » w0

BURGA MENDOZA,
MARYLIN DEL PILAR

Registro de Contenidos

Notas
Ayuda

7 1Lon1aTATn - A Y -
fg] Horariosyreservas

[ colapsar mena

Se selecciona el curso que va asignar delegados.




Asignacion de delegados®

Asignacién de delegados

U-AD1%6 - Globali: Apertura y

Tendencias

Profesor: O

ELENA RAMIREZ

Seleccione Agregar estudiante a la lista

N® Estudiantes

1 u-z01918038 [EN
ACON CACHI, MILEM LI
YANG

2 U-20151C144
ACUNA SIANCAS, JORGE
HARQOLD

3 U-20151C264
ANGELES CHIRITO, HILDA
MILENA

4 U-20151B262
BEMAVIDES GAMARRA,
JOSE FERNANDO

- R —

Activar/Inactivar

Delegado

Ml + Agesr

Grupos

Lista los alumnos del curso seleccionado para marca el delegado del curso.

Asignacion de delegados®

Seleccione Periodo Académico...v

Asignaci6n de delegad

U-AD196 - Globali: Apertura y
Tendencias

Profesor: ( ELENA RAM

REZ

Seleccione Agregar estudiante a la lista.

N° Estudiantes

1 uz01918038 [EX)
ACON CACHI, MILEM LI

YANG

2 U-20191C144
ACUNA SIANCAS, JORGE
HAROLD

3 U-20191C264
ANGELES CHIRITO, HILDA
MILENA

4 U-201518262
BENAVIDES GAMARRA,
JOSE FERNANDO

Activar/Inactivar

Delegado

- R

Grupos

Se selecciona un delegado y se da click en “Guardar”.
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[-:‘_] Clases &
Inicio

Asistencia historica
Asignacion de delegados
Registro de Contenidos
Apuntes de clases

Notas

Ayuda
E Horarios y reservas

D Colapsar mend

U-AD196 - Globali: Apertura y

Tendencias 1 U-201519367 » 00
Profesor: LIZARDO ALFREDO AGUIRRE CHAVEZ, JUAN
SEINER LI ALDAIR
Seccion: AD
Numero de seccion: A 2 U-201916165 » 00
Actividad: U-CL-C AREVALO GUZMAN,
Periodo: U-AC-20 HERNAN ALEXANDER
[r) 3 V201915949 » 00
ARGUEDAS RAMOS,
MARIAJOSE AL EXANDRA
U-AD196 - Globali: Apertura y — —
Tendencias 4 U-20151€082 ‘ 00
Profesor: LIZARDO ALFREDO ATALAYA FABIAN, CRISS
SEINER LIZARRAGA NAYELY
- g o
BENALCAZAR
IVANKOVICH,
ALEJANDRA
& U-201916477 » 00

BURGA MENDOZA,
MARYLIN DEL PILAR

7 11201918937 =

Para poder ingresar las notas, le damos click en la opcién “Notas”.
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Q

[%] Clases

Inicio

Asistencia histérica
Asignacion de delegados

Registro de Contenidos

Apuntes de clases
E—

Notas

Ayuda
E Horarios y reservas

[0 colapsar mena

Una vez seleccionado el curso, se muestra en la parte de la derecha la férmula y las evaluaciones a

registrar.

U-AD196 - Globali: Apertura y Tendencias

Filtrar por

Formula:
15% (U-CL-1) + 15% (U-CL-2) + 20% (U-TP-1) + 20% (U-TF-1) + 15% (U-DD-1) + 15% (U-DD-2)

Cédigo  Nombre Peso

Seccion: AD1% PE PROMEDIO FINAL 100

Nimero de secci
Actividad: U-CL

Periodo: U-AC

Cédigo  Nombre Peso
o U-CL-1 CONTROL DE LECTURA 15%
Cédigo  Nombre Peso
U-CL2  CONTROLDELECTURA  15%
Cédige  Nombre Peso
U-DD-1  EVAL DEDESEMPENO  15%
ERE AN Codigo Nombre Peso v

U-DD-2 EVAL DE DESEMPENO 15%

Avance:
65%
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0 Filtrar por

Formula: Avance:

15% (U-CL-1) + 15% (U-CL-2) + 20% (U-TP-1) + 20% (U-TF-1) + 15% (U-DD-1) + 15% (U-DD-2} 65%

— Codigo  Nombre Peso
o Seceién: ADL7G * PF PROMEDIOFINAL  100% v
[ Clases A Nimero de seccién:
Actividad:

Inicio Periodo: U

Codigo  Nombre Peso v
Asistencia histérica [P 1 Asignado ] UELL CONTROLDELECTURA - 15% h
Asignacion de delegados

Cadigo Nombre Peso v
Registro de Contenidos U-CL2  CONTROLDE LECTURA  15% v
Apuntes de clases

Cadigo Nombre Peso
Notas U-DB-1 EVAL DE DESEMPENO 15% v
Ayuda

G AL Cédige  Nombre Peso

[&] Horarios y reservas U-DD-2  EVAL DEDESEMPENO  15% ~
D Colapsar mend

Las evaluaciones que tienen el check son porque ya se dio “Enviar” y los alumnos ya podrian visualizar,
esta funcionalidad lo veremos mas adelante. Las evaluaciones que no tienen el check son las que aun
no se registraron las notas.

Codigo Mombre Peso

U-DD-1 EVAL DE DESEMPENO 15% v
Codigo Nombre Peso v b

U-DD-2 EVAL DE DESEMPENO 15% v

Se selecciona que evaluacidn se ingresardn notas y se muestra el listado de alumnos.

Codigo MNombre Peso

U-TP-1 TRABAJO PARCIAL 20% qb
Tipo de componente: Fecha limite: Observacién / Descripcién:
U-TP-1 03/04/2020 TRABAJO PARCIAL

# Registro de Notas

N®  Estudiantes Observaciones Calificacion

U-201913966
ARISTIZABAL SUAREZ NICOLAS HECTOR

wn
wn
w

) U-201919052 17
ARIZA RODRIGUEZ, ANA PAULA

7 U-201912023 10
BARBIERI QUIROZ, ALESSANDRA BERENICE

8  U-201913714 10
BASILIO AVILES, MARIA FERNANDA

Se da click en “Registro de Notas”.



Codigo MNombre Peso

U-CL-2 CONTROL DE LECTURA 15% =
Tipo de componente: Fecha limite: Observacion / Descripcion:
U-cL-2 07/05/2020 CONTROL DE LECTURA

# Registro de Notas

N®  Estudiantes Observaciones Calificacion

1 U-2019193567
AGUIRRE CHAVEZ, JUAN ALDAIR

2 U-201516165
AREVALO GUZMAN, HERNAN ALEXAMNDER

3 U-20191594%
ARGUEDAS RAMOS, MARIA JOSE ALEXANDRA

4 u-20191C082
ATALAYA FABIAN, CRISS NAYELY

U-201%15636
BEMNALCAZAR IVANKOVICH, ALEJANDRA

(4.1

Al darle, saldrd un mensaje de validacidn de usuario y password.

Autenticacién X

Usuario

PCHULSEI

Contrasefia

Luego muestra las notas para poder ingresar o editar (solo se puede editar si no se dio click en
enviar)



Codigo Mombre Peso

U-CL-2 CONTROL DE LECTURA 15% e
Tipo de componente: Fecha limite: Observacion / Descripcion:
U-cL-2 07/05/2020 CONTROL DE LECTURA

N Estudiantes Observaciones Calificacion

1 U-201919347
AGUIRRE CHAVEZ, JUAN ALDAIR

2 U-201916165
AREVALD GUZMAN, HERNAN ALEXANDER

3 U-20171594%9
ARGUEDAS RAMOS, MARIA JOSE ALEXANDRA

4 u-20191C082
ATALAYA FABIAN, CRISS NAYELY

5  U-201915636
BENALCAZAR IVANKOVICH, ALEJANDRA

Una vez ingresado las notas, se da click en guardar. (Con esta opcidn solo se guardan las notas, aun
no se publican para el alumno)

U-TP-1 03/04/2020 TRABAJO PARCIAL

N®  Estudiantes Observaciones Calificacion

15 U-Z201915882

ENRIQUEZ MARTINEZ, FRANCESCO TOTTI DANIEL H -
14 U-201%15528 10
ESCOBAR UTCARE, LIZBETH MARIELLA
15 U-201%146523 - 0
FERNAMNDEZ DAVILA ROSARIO, VALERIA ELENA
14 U-201910383 10
FUJIl SERAKAKL FIORELLA KIMIYDO
17 U-201910757 17

GALLARDO COLLANTES, NATALIA SOFIA

18  U-20171944%

an

Si como docente ya se estd seguro del envio de notas, se da click en “Enviar” y con esta accion se
publican las notas para el alumno, si se desea realizar alguna correccidn, se debe enviar un ticket para
que el equipo de SA lo pueda editar.



Codigo

MNombre Peso

U-TP-1 TRABAJO PARCIAL 20%
Tipo de componente: Fecha limite:
U-TP-1 03/04/2020

7’/

N

un

Registro de Nota:

Estudiantes

U-201%16423
ALCANTARA BOGATYRYOWA, NIKOLAY

U-201916243
AMAYO DELGADO, SEBASTIAN

U-201913353
ARANA RANILLA, CARLOS YEREMI GERARDO

U-20191A671
AREVALO VALDERRAMA, MARIA BETSABET GUADALUPE

U-2019139466
ARISTIZABAL SUAREZ. NICOLAS HECTOR

U-201919052

ADITA DAMDICTICT AKA DAL A

Muestra el mensaje de validacion.

Observacion / Descripcion:
TRABAJQ PARCIAL

Lista de estudiantes

Observaciones Calificacién

13

12

12

13

w
L

17

¢Esta seguro de enviar las calificaciones? Después de
esta accion no las podra editar.

Cancelar

Solicitara una validacion de usuario y password




Usuario

PCHULSEI

Contrasena

Muestra mensaje de validacion y se da click en “Aceptar”.

Se ha confirmado el registro de notas en el Portal.

Para el registro de contenido, vamos a la seccién “Apuntes de clases”.
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Inicio

=
Asistencia historica Apuntes de CIases
)

Asignacion de delegados Apuntes de clases de profesor

Filtrar por Dia/Horario

Se mostro la clase de lenguaje.

Seleccione Periodo Académico...»

Apuntes de clases

LIST_OF_UPLOADED_FILES

No hay archivos cargados
Ayuda

& Horariosyreservas  ~
Jueves 05/03/2020
16:00 - 17:00

Reservar

Mis reservas y horarios ey

Aplicaciones virtuales - Jueves 05/03/2020
14:00 - 14:00

Reserva de aplicaciones ~

~ U-AD196 - Glohali: Apertura y
virtuales Tendencias Grupes: 00

Profesor: LIZARDO ALFREDO
Ayud
T SEINER LIZARRAGA Jueves 05/03/2020




Para registrar los apuntes, seleccionamos el curso, el dia/hora y damos click en “Registrar apuntes”.

‘s} Universidad Peruana de Ciencias Aplicadas
Inicio -

Asistencia histérica

Asignacion de delegados

Filtrar por

Registro de Contenidos

Seleccione Periodo Académico...»

Apuntes de clases

Apuntes de clases

Notas
Ayud. U-AD180 - GRANDES IDEAS EN
T GERENCIA
e . Profesor: LIZARDO ALFREDO
[ Horariosy reservas SEINER LIZARRAGA

Seccion: AD180-NX63

Nimero de seccion: AD180-NX63
Actividad: U-CL - CLASES
Periodo: U-AC-201901

Reservar

Mis reservas y horarios

Aplicaciones virtuales ~ Q
R d licacis >
‘eserva de aplicaciones U-AD196 - Globali: Apertura y
virtuales Tendencias
Profesor: LIZARDO ALFREDO
Ayuda SEINER LIZARRAG

# Registrar apuntes

Apuntes de clases de profesor

R Se mostro la clase de lenguaje.
LIST_OF_UPLOADED_FILES
Jueves 05/03/2020
17:00 - 18:00
No hay archivos cargados
Grupos: 00

Grupos: 00

14:00 - 14:00

Grupos: 00

Ingresamos el contenido y le damos click en “Guardar”.

Apuntes de clases

Dia/Horario

Jueves 05/03/2020

17:00 - 18:00
U-AD180 - GRANDES IDEAS EN
GERENCIA Gl 00
Profesor: LIZARDO ALFREDO
SEINER LIZARRAGA e 08020
Seccion: AD180-NX63 P
Nimero de seccion: AD180-NX63 16:00 - 27200
Actividad: U-CL - CLASES

Grupos: 00

Periodo: U-AC-201901

(P Jueves 05/03/2020

14:00 - 14:00
U-AD196 - Globali: Aperturay
Tendencias Grupos: 00
Profesor: LIZARDO ALFREDO
SEINER LIZ/ Jueves 05/03/2020
Seccion: AD1 13:00 - 13:00

" H1 | HZ H3 B I = | = = | = =
L. ]
Se mostro la clase de lenguaje. I

Registrando apuntes,|

De esta forma se muestran los apuntes guardados.

by

Dia/Horario

® Cancelar

7/ Registrar apuntes

Apuntes de clases de profesor

Se mostro la clase de lenguaje.

Jueves 05/03/2020

17:00 - 18:00
U-AD180 - GRANDES IDEAS EN
GERENCIA Grupos: 00
Profesor: LIZARDO ALFREDO
SEINER LIZARRAGA ‘ o
Seccion: AD180-NXé3 P
Numero de seccién: AD180-NX63 16:00-17:00
Actividad: U-CL - CLASES

Grupos: 00

Periodo: U-AC-201901

14:00 - 14:00

Registrando apuntes.

Mo hay archivos cargados

e a8




A continuacidn veremos la seccién de “Horarios y reservas”.

w Universidad Peruana de Ciencias Aplicadas

<1 jComienza navegando en este men!

E%J Clases ~
@ Hurarioirr,)reservas =
Reservar
Mis reservas y horarios

Ayuda

Para ver el horario vamos a la seccion de “Mis reservas y horarios”
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o Mis reservas y horarios ==

3 May 2020 >

Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab Hoy Siguiente—>
18 [ 2 7 | 28 3

26 | 27 | 28 | 29 | 30 | o1 | 02

- 19 o3 [N o5 [0 [07 o8 | 09
) Clases N —— . Lunes Martes  Miércoles  Jueves  Viemes  Sibado  Domingo
20 10 |11 |12 |13 |14 |15 | 16 ’
4 May. i 2 " 8 10 Ma
E iorarios y resemas . 21 17 18 19 20 21 22 23
22 24 |25 |26 | 27 |28 | 29 | 30 07:00 -
23 31 [0} 03 04 05 06 08:00
09:00
Mis reservas y horarios
10:00
ym 11:00
12:00
13:00 U-AD1404-
Globalizacizn
14:00 Apertura Tenden
SeccionAD1404-
15:00 XG1A

16:00
S |
En esta seccién vemos de color azul todas nuestras clases asignadas.

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingo
4 May. a a Ma 0 M.

07:00 -
08:00
09:00

10:00

11:00

12:00

13:00

14:00

15:00
U-AD1404-
Globalizacizn

Apertura Tenden

Seccibn:AD1404-
XG1A




La otra opcion es la de “Reservar”, en esta opcidn podremos reservar: Computadoras y cubiculos del
Centro de Informacion.
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o Reservar

Datos generales

|

Tipo de reserva
© Extracurricular

EEJ Clases

Responsable * N° Asistentes * Nombre evento * Actividad
R —

LIZARDO ALFREDO SEINER LIZARRAGA

Seleccione Actividad. -
Reservar

Mis reservas y horarios .
Comentarios

Ayuda

Definir reserva

|

Ingresamos los datos de la reserva: “Nro Asistentes y Nombre evento” y damos click en “Siguiente”.

Reservar

Datos generales

|

Tipo de reserva
@ Extracurricular

Responsable * N® Asistentes * Nombre evento * ctividad
LIZARDO ALFREDO SEINER LIZARRAGA 1 Reserva de Cubiculo Seleccione Actividad... -
Comentarios %

Se muestran los datos para registras la reserva

Reservar

Datos generales

Definir reserva

||

Fecha * Hora inicio

E d/m - D Filtrar por hora Selecci

cione Hora inicio... -

Hora fin
Seleccione Hora fin...

Campus * Tipo de recurso Activos de aula

Seleccione Campus. Seleccione Activos de aula..

Ingresamos los datos de la reserva: Fecha, Hora Inicio, hora Fin, Campus, Tipo de recurso y “Buscar”.



Reservar

Datos generales

Ly

Definir reserva

Fecha *

(¥  o0s/05/202

0

Hora inicio

- D Filtrar por hora 07:00:00

Hora fin

- 08:00:00 -

Campus *

A- CAMPUS MONTERRICO

[ipo de recurso

U-R2 - COMPUTADORA IMAC

ctivos de aula

Seleccione Activos de aula...

En la parte inferior nos muestra los recursos disponibles.

Recursos

00:00

02:00

04.00

06:00

08:00 10:00 12:00

14:00 16:00 18:00 20:00 22:00

PAB RECURSOS -
PRIMER PISO

PAB RECURSQOS -

PRIMER PISO

PAB RECURSQOS -

PRIMER PISO

PAB RECURSOS -

PRIMER PISO
]

l« | « |1

U-R-2414 -
COMPUTADORA
IMAC 47 (SALA 1)

U-R-2415 -
COMPUTADORA
IMAC 48 (SALA 1)
U-R-2416 -
COMPUTADORA
IMAC 49 (SALA 1)
U-R-2417 -
COMPUTADORA

IKAAC EATCAL A A

11> > 25

COMPUTADORA
IMAC

COMPUTADORA
IMAC

COMPUTADORA
IMAC

COMPUTADORA
IMAC

¥ |items per page

Seleccionamos uno y la damos click en “Reservar”.

1 O &
1 O
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Nos muestra el mensaje de confirmacion.

Reserva hecha satisfactoriamente, el codigo de reserva es 1049941

" Aceptar

Al ir a la seccidon de “Reservas” veremos nuestra reserva.

Mis reservas y horarios Reservar
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